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Préambule

AICS est une application permettant la gestion et I'impression de chéques sécurisée. L'objet du
présent document est d'en décrire son utilisation.

On accede a AICS a partir d'un navigateur internet standard en saisissant dans la barre d'adresse de

ce dernier I'adresse du serveur suffixé de :8000 ; a ce moment s'affiche I'écran de login.
= @ | [[iocalnosgzonn < [ oa =

VI automatization et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion

AICS « v1.0.18

Gestion et impression securisées de
paiements

ldenthant:
Mot de passe @
Connexion
Copyright & 2013 BOMI | Tous droits réservés

Figure 1 : L'écran de Login
Dans cet écran : saisir login et mot de passe puis valider. Si le login et le mot de passe sont corrects,
alors s'affiche I'écran d'accueil.
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L'écran d'accueil
C'est I'écran principal d'AICS, il permet d'avoir acces aux différentes fonctionnalités de I'application
en fonction des droits utilisateurs.

0 AICS 101

EDM. Automatiiatioen ef imprettion decurfeet de chdgues Acvueil Suppeet  Décaniexiban

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

1| Paiements Bienvenue sur AICS

2t Wourveau paiement
3 Nouveau chégue
_| Moureeau lettre dhique

4"“'-|"|.—_._|-:|
Administration

5 | L AT

b ——Utilsateurs

7 L ——=Groupas

B [——Hodifier la mot da passe
Destinatalres — 5

Devises m— ]y

B 11

AQENCes -—________-12
SoCtRs — 13

Emetteurs 14
Madéles de document " 15
16
Modidles d'intégration ..-"'"'H' 17
Modiles d'exportation 1B
19

Historigue /
Paramétres / 20

Mes actions

MAINDROULT
(S H o

Figure 2 : L'écran d'accueil
Ces fonctionnalités sont :

Code sur la Nom de la Réle
capture fonctionnalité
d'écran
1 Paiements Permet d'accéder a I'écran de la liste des paiements
2 Nouveau Permet de créer un nouveau paiement
Paiement
3 Nouveau Permet de créer un nouveau paiement avec 'Cheque’ ou 'lettre
chéque chéque' comme modele de document. Le contenu de cette liste
dépend des modeles de documents définis dans I'application
4 Intégrer Permet d'importer des paiements dans |'application
5 Signatures Liste des signatures de I'application, si I'utilisateur est
administrateur de I'application, la liste comprend I'ensemble des
signatures de |'application. Dans les autres cas seules les
signatures de |'utilisateur sont visibles.
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6 Utilisateurs Liste des utilisateurs de |'application
7 Groupes Liste des groupes de droits utilisateurs
8 Modifier le Permet a l'utilisateur courant de modifier son mot de passe
mot de passe
9 Destinataires Liste des destinataires
10 Devises Liste des devises
11 Banques Liste des banques
12 Agences Liste des agences
13 Société Liste des sociétés
14 Emetteurs Liste des émetteurs
15 Modele de Liste des modéles de documents
documents
16 Modeles Liste des modeles d'intégration
d'intégration
17 Modeéle Liste des modeéles d'exportation
d'exportation
18 Historique Liste des modeéles actions utilisateurs effectuées
19 Paramétres Paramétres généraux de I'application
20 Actions La liste des derniéres actions
récentes

La gestion utilisateur

La gestion utilisateur est séparée en trois parties :
1. L'administration des utilisateurs
2. Lagestion des groupes de droits
3. Lagestion des signatures

L'administration des utilisateurs
L'administration des utilisateurs se divise en deux écrans:
1. Laliste des utilisateurs
2. L'écran de gestion pour un utilisateur

La liste des utilisateurs
Cet écran permet :
e D'accéder a chacun des utilisateurs de l'application
e De créer un nouvel utilisateur
e De filtrer la liste des utilisateurs en fonction de :
o Du statut d'équipe (possibilité de se connecter a I'application)
o Du statut super-utilisateur (administrateur)
o Siles utilisateurs sont actifs on non
e Pour chacun des utilisateurs coché, au travers du menu 'Action' de :
o Supprimer les utilisateurs
o Dupliquer les utilisateurs
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Figure 3 : La liste des utilisateurs
vz .
L'écran utilisateur

Cet écran permet de définir les propriétés d'un utilisateur :

Nom d'utilisateur (login)
Modification du mot de passe
Nom, prénom et adresse mail
Assigner ['utilisateur a un groupe de droit
Le statut utilisateur :
o Actif
o Statut d'équipe (l'utilisateur peut se connecter a I'application)
o Super utilisateur I'utilisateur a tous les droits
Les droits utilisateurs
Montants des paiements
o Montant maximum pour I'édition (impression) d'un paiement
o Montant maximum pour la saisie d'un paiement
Visibilité des paiements
o L'utilisateur peut voir tous les paiements
o L'utilisateur peut voir tous les paiements des utilisateurs de ses groupes
o L'utilisateur ne peut voir que les paiements qu'il a importés ou créés
Gestion des mots de passe
o Taille minimum du mot de passe (en nombre de caracteres)

Version 1
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o Durée de validité du mot de passe (en nombre de jours) avant demande de
modification (0 pour une durée infinie)
e Liste des émetteurs pour lesquels I'utilisateur a le droit de saisir et d'éditer des paiements
e Gestion des signatures (se référer au chapitre signature)
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Figure 4 : L'écran utilisateur
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La gestion des groupes de droits

Afin de faciliter la configuration des droits utilisateurs, il est possible de regrouper un certain nombre
de droits sous forme de groupes de droits. Dés lors chaque utilisateur ayant un groupe de droits
donné, il posséde I'ensemble des droits de ce groupe. Un utilisateur peut étre associé a plusieurs
groupes de droit. Par ailleurs, il est possible, pour chaque utilisateur de maniére séparée, d'ajouter
des droits qui ne sont pas présents dans les groupes de droits.

Les droits sont cumulatifs c'est a dire que :

A - Soit un groupe de droit A avec les droits D1,D2

B - Soit un groupe de droit B avec les droits D2, D3

Si l'utilisateur appartient aux groupes A et B, il a alors les droits D1, D2 et D3

De plus, s’il a été configuré pour cet utilisateur le droit D4, et qu'il appartient aux groupes A et B, il a
des lors les droits D1, D2, D3 et D4

Les droits sont les suivants:

Objet sur le lequel les droits

et Les droits spécifiques a un objet

Groupe Peux ajouter groupe
Peux changer groupe

Peux supprimer groupe

Utilisateur Peux ajouter utilisateur
Peux changer utilisateur

Peux supprimer utilisateur

Agence Peux ajouter agence
Peux changer agence

Peux supprimer agence

Banque Peux ajouter banque
Peux changer banque

Peux supprimer banque

Société Peux ajouter société
Peux changer société

Peux supprimer société

Devise Peux ajouter devise
Peux changer devise

Peux supprimer devise

Modeéle de document Peux ajouter modele de document
Peux changer modele de document

Peux supprimer modéle de document

Modele d'exportation Peux ajouter modeéle d'exportation
Peux changer modele d'exportation

Peux supprimer modeéle d'exportation

Modeéle d'importation Peux ajouter modeéle d'intégration

Peux changer modele d'intégration

Peux supprimer modeéle d'intégration
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Parametres Peux modifier les parametres

Destinataire Peux ajouter destinataire
Peux changer destinataire
Peux supprimer destinataire

Emetteur Peux ajouter émetteur
Peux changer émetteur

Peux supprimer émetteur

Paiement Peux ajouter paiement

Peux réimprimer un paiement
Peux annuler un paiement
Peut générer des PDF

Peux imprimer un paiement
Peux valider un paiement
Peux changer paiement

Peux supprimer paiement

Laliste des groupes
Cet écran permet de :
e D'accéder a chacun des groupes de I'application
e De créer un nouveau groupe
e Pour chacun des groupes cochés, au travers du menu ‘Action’' de :
o Supprimer les groupes
o Dupliquer les groupes

O Acs .o

SVl Aulomalialio el impression sovuivees de Cliyues Accusi| Support Dconnexdon

AICS = v1.0.18
Gestion et impression securisees de
paisrmants
Bevcuwil = F Bull » Sioupee I:JL Recharchar
Groupe
Maicrmeals
HoLveau pz ement Arduan c| . l e :
mé mrmras [ ogranpes) Fijouler groupes
Ficee o hd e
Misee o bl lre: ehorpaee
integrar
< Il Qroupes
Administration
Swrnalines rl Marid per
Liilisateurs
Croupes Il Uilisaleors
Flodiling T pnol Ju vt
M imal airess D grmmpn

Figure 5 : Liste des groupes utilisateurs

L'écran des groupes
Pour un groupe donné, cet écran permet de :

e De définir le nom du groupe
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e De définir la liste des droits du groupe

O acs.o

SVl & atamatbaton o tmpresslan strursdes de chanues Aocueil Suppo Ll Deusimrexion

AICS » v1.0.18

Gastion st impression securisees de
paiernents

Accuell - B Auth - B Croupes + ¥anzgar

Maom: Mz 1ay 2r
Maicrmenls.
MOLWEaL pE ament Parmizsicns:
Misws o g e nermissions dlsnandaloisg
Miwzes o bl e ek q Sélestanraz un cu poasiows chos oz diguas

Intagirar U

Adriiwistration . e T
modals | stz aticn Cetedd stz @dor & o sdmin | =g zmtey | Feas ajcater ez o o

Sl mrdels | aste atinn T ockang s irstallat _| V admin | ag smtey | Feoae saaeger r1rn‘!r.r| ‘=_
A nudele | osle alion Ceonvalela nwallal s v |y =nby | Peds sappinen wilide

Ldlisataurs miedels | sarams | Cza 2dd samams T mutt croap | femux zjoussr cooape

Croupes mrdels | wmms Teaockanc s params MY Lonap | e chang e g an

B diline I 11 ol Jui atams mvdels | raiars Cenovzlelz paran s ault wieap | Pews suopnn = giow e

sutt  ressage | Ceuw zjouier miessage
Aty messege | ey changor reossacn
gult e ge | Teus suopon =20 gssdy

Ticd=ls | saymieat 5 gnawrs sassword | U
mrdcls | wrymieat 2 gneure wassweed | Do
nudels | sav el @ gne e sgvewerd | Ta

M imala irnee

Devlses wedels | versiar | car ard wees an sutl  pErTMISSic  FEux &outsr pecriission
Bangues ncdels | vrizaor | San chie e wersign ault |.-:-|r TmLiL P:”‘“‘ e e {H'“ S _

Ticdels | varsior | ©ar de ste wecgic- - Ut pErMISSIOT  HEu SUpd mer 2R s
Apences P —— - P e T— o

q - Tt

Szl Q Toat rhoiste enlever
Craatteurs o
Modeles de document ®mintmnar mpas ® ol 4L e 0 Cemmmede ftaoche pemms) ©osar an ®sre. poaar se

slmctirnnas [,
Mualiles al'inl egra lian

Modales d'exportation

~ ~ # supprimer Enragis lrar ol ajoubor un irsuveau | Enroy isbrer
Historque -_— - - r

Lnreqtrer «f cornuer bes mod ificatons
Pardmlree

Figure 6 : L'écran groupe utilisateur
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Les signatures

Lors de I'impression ou la génération du PDF d'un paiement, il est possible d'y apposer une signature.
La signature qui doit-étre fournie a AICS est un fichier PDF au format A4, ou a défaut, du méme
format que le document sur lequel la signature doit-étre apposée.

Une signature est définie pour un utilisateur, un émetteur et une fourchette de montant d'utilisation.
Il est possible d'avoir pour un méme paiement plusieurs signatures. Il est alors question de co-
signature.

La gestion de la fourchette de montant :

Pour chaque signature sont définis un 'montant d'usage' et un 'montant excluant la
signature'. C'est a dire que tout paiement pour un émetteur donné dont le montant est supérieur ou
égal au 'montant d'usage' et strictement inférieur au 'montant excluant la signature' sera signé en
utilisant cette signature.

Soit I'exemple :
Pour un méme émetteur sont définis trois signataires

Signataire 1 : Signataire 3 :
Montant d'usage : 0 montant d'usage :2000
Montant excluant la signature : 100 Montant excluant la signature : 20000
» Montant
0 100 1000 1000
Signataire 2 :
Montant d'usage : 50
Montant excluant la signature : 700
v l l v v
Paiement 1: Paiement 2: Paiement 3: Paiement 4: Paiement 5:
Montant : 70 Montant: 70 Montant: 400 Montant:1000 Montant : 5000

e Paiement 1 est signé avec la signature du signatairel

e Paiement 2 est signé avec les signatures du signatairel et du signataire2, on parle alors de
co-signature

e Paiement 3 est signé avec la signature du signataire2

e Paiement4 n'est pas signé

e Paiement 5 est signé avec la signature du signataire3

Cas spécifique au procédé d’impression par patron PDF
La gestion de la co-signature :

Lors de I'impression ou la génération d'un PDF, il est possible d'y apposer de multiples signatures. Le
mode d'apposition des signatures s'apparente au tampon, c'est a dire que les fichiers de signatures
se superposent. Donc, si sur les fichiers de signatures, les paraphes sont aux mémes emplacements,
ils seront écrits I'un sur I'autre. Les PDF contenant la signature doivent étre des fichiers crées a partir
de signatures a fond transparent (PNG ou GIF en général)
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Figure 7 : Description de la co-signature

Version 1

Il convient par conséquent de faire attention a I'emplacement du paraphe pour les fichiers de

signatures utilisés dans des cas de co-signature.

Signature 1

Signature 1

*

Signature 1

Signature 1

*

=

Mauvais

=

Correct

Fichier signé

*

Fichier signé

@ %

Figure 8 : Positionnement de la signature pour une utilisation en co-signature (Procédé patron PDF)

Dans le cas du procédé RML, la position des signatures est définie directement dans le modeéle de

document.

Laliste des signatures

Cet écran permet :
e D'accéder aux signatures

e De créer une nouvelle signature

o De filtrer la liste des signatures en fonction de :
o De I'émetteur auquel elle s'applique

e Pour chacune des signatures cochées, au travers du menu ‘Action’ de :

o Supprimer les signatures
o Dupliquer les signatures
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Figure 9 : La liste des signatures

L'écran signature
Cet écran permet de définir les éléments suivants :
e |'émetteur auquel la signature est liée
e Le fichier de signature :
o Sil est directement importé sur le serveur
o Siil est présent a un emplacement autre, mais accessible par le serveur (i.e. une clef
USB connectée au serveur)
e Silasignature est cryptée, c'est a dire si le fichier signature est protégé par un mot de passe.
Ce parameétre doit-étre obligatoirement précisé si l'ouverture du fichier de signature est
conditionnée a la saisie d'un mot de passe.
e Les bornes de la fourchette de montant :
o Montant d'usage
o Montant excluant la signature
e La délégation éventuelle de la signature :
o Date de début
o Date defin
o Utilisateur délégataire
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Dans le cas d’une délégation de signature (pour un utilisateur donné, et un émetteur donné), sur la
période de délégation définie, le délégataire valide en lieu et en place de 'utilisateur déléguant, avec
sa signature propre (et non celle du déléguant). Si lors de la configuration de la délégation, est défini
un délégataire sans date, alors la délégation est perpétuelle. D’une maniéere générale, la période de
délégation se définie comme suit :

e Date de début ; Si vide la délégation a toujours existée

e Date de fin; Si vide ; la délégation est permanente

Emetteur: Rende Descartes ¥ |90
Signature majtre: Acusllerment: signaturessignature.jpg
Madifier: | Chaoisirun fichier | Avcwn fichier chais
Chemin du flichier de
signature
Sigmature protegde par un mol de pasge
Montant a
d'usage:
Montant 17040573

excluant la
Signature:

Cate de débul Aujowrd hui

de fin de Aujowrd'hui

oW Supprimer || || |

Figure 10: L'écran signature

Chiffrement des signatures pour le procédé RML
Dans le cas ou AICS est configuré pour fonctionner avec des modéles RML, alors le chiffrement des
signatures, si il est besoin que ces derniéres fussent cryptées, se fait au travers d’AICS dans le menu
« Crypter un signature ».
Cet écran permet :
e Sélectionner le fichier image de signature a chiffrer. L'image doit avoir un fond transparent
(idéalement PNG ou GIF)
e Définir le mot de passe qui sera utilisé pour déchiffrer le fichier (et connu alors uniquement
de son utilisateur)
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Fichier & Choi=ir un fichier | Aucwn Mchier choisi Dodt-gtre un fichier image & fond

crypler:
transparent {png ou gif)

Mot de passe Entre 4 et 16 caractéres
de protection:

Valider

Figure 11 : Chiffrement d'une signature pour son utilisation avec le procédé RML
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e Lagestion des émetteurs
Un émetteur matérialise I'entité émettrice des cheques. Il est considéré qu'un émetteur posséde un
et un seul carnet de chéque.
Un émetteur se défini notamment au travers de la banque, de la société et de I'agence.

Banque

La banque a une ou plusieurs agence

La société est

s Agence E———
Le compte est lié a liée a une agence
une banque
Un émetteur est lié o
. Société
a une agence
I
v Un émetteur est
Lié a une société
Un émetteur a
Compte < = Emetteur <
un compte
Un émetteur est lié a un
modele de document
La numérotatign de document
Numérotation aun émetteur
de document | Modeéle de
(carnetde | document
cheque . .
q ) Le paiement a un émetteur

Le paiement a un ou . Le paiement a un
. p , N Paiement €—— p
plusieurs numéro de cheque modeéle de document

A

Le paiement
a un destinataire

Destinataire

Figure 12 : Arborescence permettant de d'aboutir a la définition d'un émetteur et du paiement
La banque

La liste des banques
Cet écran permet :

e D'accéder aux banques
e De déclarer une nouvelle banque
e De filtrer la liste des banques en fonction de :
o De leur nom
e Pour chacune des banques cochées, au travers du menu 'Action’ de :
o Supprimer les banques, seules les banques qui ne sont pas rattachées a un paiement
valide ou annulé peuvent-étre supprimées
o Dupliquer les banques
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|
0 AICS 1018 Par nom
SOMI Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion Tous
BNP

Société Générale

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
Accueil > b Models > Banques Q
Banque
Paiements :
. Actions
Action : | [=] Envayed 0 p=rmi 2
TLERE DRI sélectionné (2 bangues) #Ajouter banque

Nouveau chégue

Nouveau lettre chéque

Intégrer
Administration

Signatures BNP

Utilisateurs

Groupes Société Générale

Maodifier le mot de passe

Banque

Destinataires 2 banques
Devises

Banques

Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document

Modéles d'intégration

Modéles d'exportation

Historique

Paramétres

Copyright @ 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 13 : La liste des banques

L'écran banque

Cet écran permet de définir les éléments suivants :
e Le nom de la banque
e Le logo de la banque qui doit éventuellement étre présent lors de I'impression des paiements
e D'y associer de nouvelles agences
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0 AICS 1.0

S Automatisation et impression sécurisées de chégues Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Accueil > » Models » » Banques > BNP

Nom: BNP
Paiements
Nouveau paiement Logo banque: Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Nouveau chégue
Nouveau lettre chégue

Integrer 4k Ajouter un objet Agence supplémentaire

Administration

Signatures # Supprimer nregistrer et ajouter un nouveau nregistrer
Utilisateurs "Enregistrer et continuer les modifications
Groupes

Modifier le mot de passe
Destinataires

Devises

Banques

Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document
Modeéles d'intégration

Modéles d'exportation

Historique
Paramétres
Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés
Figure 14 : L'écran banque
1]
L'agence

Laliste des agences
Cet écran permet :
e D'accéder aux agences
e De déclarer une nouvelle agence
e De filtrer la liste des agences en fonction de :
o Deleur nom
o Deleurville
o De leur banque de rattachement
o de leur code postal
e Pour chacune des agences cochées, au travers du menu 'Action' de :
o Supprimer les agences, seules les agences n'étant pas associées a des paiements
valides ou annulés peuvent-étre supprimées
Dupliquer les agences
D'archiver les agences, et par conséquent les émetteurs et les paiements rattachés
D'exporter les agences en CSV, JSON et XML
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Figure 15 : La liste des agences

L'écran agence
Cet écran permet de définir les éléments suivants :

e Labanque alaquelle I'agence est rattachée
e Le nom de l'agence
e Les coordonnées de I'agence

Version 1

Ifar banque
[ETITE S

S i Lo
HHP

B4 mmi

Tous

Ay Murie wud
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O AICS 1018

BIMI Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
Accueil » - Models : » Agences : Agence du centre
Banque: ENP [=] *
Paiements
MNouveau paiement Nom: Agence du centre
Nouveau chégue
MNouveau lettre chéque Adresse: 3 rue des Peupliers
Intégrer
Administration Address2:
Signatures 4
Utilisateurs Address3:
Groupes .
Maodifier le mot de passe Ville: Paris
Destinataires
Code postal: 75013
Devises
Bangues Numeéro de 0145231499
téléphone:
Agences
Sociétés Numéro de
fax:
Emetteurs
Modéles de document # Supprimer Enregistrer et ajouter un nouveau | Enregistrer
Modéles d'intégration Enregistrer et continuer les modifications
Modéles d'exportation
Historigue
Paramétres
Copyright @ 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 16 : L'écran agence
La société

La liste des sociétés
Cet écran permet :
e D'accéder aux sociétés
e De déclarer une nouvelle société
e De filtrer la liste des sociétés en fonction de :
o Deleur nom
o Deleurville
o de leur code postal
e Pour chacune des sociétés cochées, au travers du menu 'Action' de :
o Supprimer les sociétés, seules les sociétés n'étant pas associées a un paiement valide
ou annulé peuvent-étre supprimées
o Dupliquer les sociétés
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0 AICS 1018

BV Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
Accueil > F Models » Sociétés Q
Société
Paiements

Nouveau paiement

Action : |

|Z| [Envoyed o parmi =
. =sélectionné (2 sociétes) 4k Ajouter société
Nouveau chéque

Nouveau lettre chéque

Intégrer
2 &

Nom ville

Administration

Signatures [[] Societe Test creteil
Utilisateurs
Groupes []  ROLEX FRANCE PARIS

Madifier le mot de passe

Destinataires 2 sociétés

Devises
Banques
Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document

Modéles d'intégration

Modéles d'exportation

Historique

Paramétres

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 17 : La liste des sociétés

L'écran société
Cet écran permet de définir les éléments suivants :

L'agence a laquelle la société est rattachée

Le nom de la société

Les coordonnées de la société

Le numéro de SIRET

Des informations complémentaires

La liste des utilisateurs habilités a valider les paiements de la société

Version 1

Par nom

Tous

ROLEX FRANCE
Societe Test

Par ville
Tous
PARIS
creteil
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o AICS 1.0

S Automatisation et impression sécurisées de chégues Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
Accueil : » Models » I Sociétés + Societe Test
Agence: Agence du centre [+ ¥
Paiements
Nouveau paiement Nom: Societe Test
Nouveau chégue
Nouveau lettre chéque Adresse: 12 rue des Saules
Intégrer
Administration Complément
adresse:
Signatures
Utilisateurs Complément
Groupes adr.esse
(suite):
Modifier le mot de passe
Destinataires Ville: Creteil
Devises
Code postal: 54000
Banques
Agences .
Pays: France EI
Sociétés
Emetteurs Numéro oooo
SIRET:

Modéles de document

Modéles d'intégration Logo societe: Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

Modeéles d'exportation

r = Autre:
Historigue
Paramétres Autre 2:
Autre 3:
Autre 4:
Autre 5:
valideurs: admin
[[] PERRAUD
BOULIC

MAINDROULT
[E] NAINVILLE

Figure 18 : L'écran société

Le modéle de documents
Le modeéle de document permet de définir le comportement de la génération et de |'impression des
paiements par AICS. Il se décompose en deux parties :

e Le patron d'impression

e La configuration de I'impression

Il existe deux procédés d’impression pour AICS ; Un premier procédé utilise des patron PDF, un
second utilise une définition des modéles de documents dans un méta langage le RML. Le
paragraphe ci-dessous s’applique a décrire le comportement dans le cas de I'utilisation de patron
PDF. Pour la configuration RML, veuillez se reporter a la documentation Doc utilisation RML
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Le patron d'impression :

C'est un fichier PDF configuré comme un formulaire, les champs du formulaire étant remplis
lors de la génération du fichier par AICS. Les patrons d'impression peuvent s'hériter entre eux, dans
ce cas, ils se superposent dans le sens enfant se superposent sur les parents.

Modeéle parent

/_ Modele enfant

Modeéle
S / résultat de
I'héritage

Figure 19 : L'héritage des patrons des modéles de document

La configuration de I'impression :

Il existe deux configurations d'impression, la configuration pour l'impression des paiements
normaux, et celle pour l'impression des paiements en duplicata. Un duplicata est un paiement avec
comme filigrane la notation duplicata. L'impression se configure uniquement pour le serveur, par
conséquent, les seules imprimantes utilisables sont celles auxquelles le serveur peut se connecter.
L'impression est indépendante du poste client.

La liste des modéles d'impression
Cet écran permet :
e D'accéder aux modeles de documents
e De créer un nouveau modele de documents
e Pour chacun des modéles de documents cochés, au travers du menu ‘Action' de :
o Supprimer les modeles de documents
o Dupliquer les modeles de documents
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O Acs ...

SWUMI Automatisation et impression sécurishes de chaques Accueil Support Déconnexion

Accued + + Madels + Modales de documnant
Modéle de document
Palements Gros “'\1
" SN e ¢ | Actions
Nouveau paiement Action : » . B ,Elmybd 0 .
- parmi 2 sélectionné (2 modéles de decumant) P Ajouter modéle de
Nouveau chégue document

Nouveau lettre cheque
Intégres
Administration i Modéle de document
Signatures
Utilksataurs —
Groupes
Modifier le mot de passe
Destinataires
Devises
Banques
Agences
Sociétés
Emetteurs
Modéles de document
Modéles d'intégration
Modéles d'exportation
Historique

Paraméltres

AICS « v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

1] Lettre Chéque
7] chéque

2 modéles de document

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 20 : La liste des modéles de documents

L'écran modele de document
Cet écran permet de définir les éléments suivants :

Le nom du modéle de document
Le patron du modeéle de document (Selon le type de génération le modéle peut-étre RML ou
PDF)
La configuration de I'impression
o Nom de l'imprimante
o Bacd'alimentation
o Format du papier
La configuration de I'impression des duplicatas
o Nombre de duplicatas a imprimer a chaque demande d'impression de paiement
o Nom de l'imprimante
o Bacd'alimentation
o Format du papier
La configuration des listes de factures
o Nombre de facture minimum avant de déclencher automatiquement I'impression de
la liste des factures
Modeéle duquel le modele courant hérite
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paiements

Accueil :  Models : » Modéles de document @ Lattre Chéque

Mom: Lettre Chéque

Paiements
Nouveau paiement Modéle: Actuellement: modelsfcheckmodel_rolex.pdf

: Modifier: ichier choisi
Nouveau chégue Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

MNouveau lettre chégque

Intégrer
Administration nom de qzreterte M
. l'imprimante:
Signatures
Utilisateurs Bac Default [=]
Groupes d'alimentation:
Modifier le mot de passe
B . Format de Ad
Destinataires papier:
Devises
TF_.'St ) Imprimer une page de test
Banques d'impression:
Agences
Sociétés
Nombre de 0
Emetteurs duplicatas:

Modéles de document

. L . nom de Imprimantes
Modéles d'intégration

l'imprimante:

Modéles d'exportation
Bac ) Default [=]
Historigue d'alimentation
, pour
Parametres duplicatas:

Format de Ad
papier:

Tf__'st . Imprimer une page de test
d'impression:

Hérite de: Chéque -
Lettre Chéque o

-

Maintenez appuyé « Ctrl #, ou « Commande (touche pormme]) * sur un Mac, pour en
sélactionner plusieurs.

# Supprimer

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 21 : L'écran modéle de document

L'émetteur

La liste des émetteurs
Cet écran permet :
e D'accéder aux émetteurs
e De déclarer un nouvel émetteur
o De filtrer la liste des émetteurs en fonction de :
o Deleur agence
o Deleursociété
o De leur état d'archivage
o Deleurville

26/57



AICS Notice d’utilisation

e Pour chacun des émetteurs cochés, au travers du menu 'Action' de :

Version 1

o Supprimer les émetteurs, seuls les émetteurs qui ne sont pas rattachés a un

paiement valide ou annulé peuvent-étre supprimés

D'archiver les émetteurs, archive également tous les paiements de ces émetteurs

Dupliquer les émetteurs
Exporter les émetteurs au format CSV, XML ou JSON

o AICS 1018

BNV Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
Accueil > + Models » Emetteurs Q
Emetteur

Paiements

Nouveau paiement A',:t'oh : E -‘E"VD el 0 parmi 2 - -

) sélectionné (2 émetteurs) frAjouter émetteur

Nouveau chéque

Nouveau lettre chéque

Intégrer

d | Nom Société Agence

Administration

Signatures [ Lambda Lambds France Agence Paris sud

Utilisateurs

Groupes [l TEST Societe Test Agence Paris sud

Modifier le mot de passe
Destinataires 2 émetteurs
Devises
Bangques
Agences
Sociétés
Emetteurs

Modéles de document
Modéles d'intégration
Modéles d'exportation
Historique

Paramétres

Copyright @ 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 22 : La liste des émetteurs

L'écran émetteur
Cet écran permet de définir les éléments suivants :

e Le code de I'émetteur (doit-étre unique)

e |'agence alaquelle I'émetteur est rattachée

e Ladevise par défaut des paiements de I'émetteur

e Le nom de I'émetteur

e Les coordonnées de I'émetteur

e Siles paiements émis pour cet émetteur doivent-étre signés

Par archivé
Tous

Oui

Non

Par agence

Tous

Agence Paris sud
BDMI

Agence du centre

Par société
Tous

Lambda France
Societe Test

Par ville
Tous
PARIS

e Sil’émetteur est archivé (et pour lequel il n'est plus possible de créer ou d'importer de

nouveaux paiements)
e Siles numéros de factures pour cet émetteur doivent-étre uniques
e Le compte (bancaire) de I'émetteur

o LeRIB
o L'IBAN
o LeBIC

e La numérotation des cheques de cet émetteur
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o La plage de numérotation de ce carnet de chéque
o Les codes CMC7 du carnet de cheque
o Le modéle de document auquel la numérotation est rattachée
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o AICS 1018

SBuMI sutomatization =t impression sécurisées de chégues

F Aocwed » ¢ Models

+ b Emetbewrs + Emetteur best

EMISSIONTEST
Agence Pariz sud [»]| &

Societe Test  [w] ¥

Ernetteur test

15 rue de mot

PARIS

75008

] Ne pas signer les paiements

| Code:
Paiements
Mouveau paiement Agenca:
Mouveau chéque
Mouveau lettre chique Société:
Intégrar
Administration Devise:
Signatures
Utilisateurs Nom:
Groupes
Modifiar la met da passe Adresse;
Destinataires
Adresse
Devises complément:
Banques.
Adresge
Agences complément
oy iita
Sociétés (suite):
Emetteurs Ville:
Modéles de document
Iz
Modéles d'intégration Code postal
Modéles d'exportation
Historigue .
[ Archivé
Paramdtres

] Les numéros de factures sont unigues

Toutes
signabures:

Fo o1

Signature de boulic 4 partir de O, non imprim< aprés 4254367263

=]

Accueil Support Déconnexion

AICS « v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
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Bangue:
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[ Utiliser Iz RIB
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Figure 23 : L'écran émetteur

Version 1
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Le destinataire

La liste des destinataires
Cet écran permet :
e D'accéder aux destinataires
e De créer un nouveau destinataire
e De filtrer la liste des destinataires en fonction de :
o De leur état d'archivage
e Pour chacune des agences cochées, au travers du menu ‘Action' de :
o Supprimer les destinataires, seuls les destinataires n'étant pas associés a un
paiement valide ou annulé peuvent-étre supprimés
Dupliquer les destinataires
Archiver les destinataires (archive tous les paiements du destinataire)
o Exporter la liste des destinataires au format CSV, JSON ou XML

() AICS 1.0.18 Par archivé

SBMI Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion Tous
Oui
Non

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Accueil > - Models » Destinataires Q
Destinataire

Action & | —— [+] 0 parmi 100

sélectionné (321 destinataires) 4k Ajouter destinataire

Paiements
MNouveau paiement
Nouveau chégue
Nouveau lettre chéque
Intégrer
Administration
Signatures
Utilisateurs
Groupes

Medifier le mot de passe

Destinataires

Devises

Banques

Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document
Modéles d'intégration
Modéles d'exportation
Historique

Paramétres

O A Y s s O L

Figure 24 : La liste des destinataires

L'écran destinataires
Cet écran permet de définir les éléments suivants :
e Le code du destinataire (doit-étre unique)
e Le nom du destinataire
e Les coordonnées du destinataire
e Sile destinataire est archivé
e Le compte du destinataire
o LeRIB
o L'IBAN
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o LeBIC

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Accueil > - Models » + Destinataires * DUPONT ALINE (20130511014236_0)

Code: 20130511014236_0

Paiements

Nouveau paiement Nom: DUPONT ALINE

Nouveau chégue

Nouveau lettre chégue Adresse: N.D.

Intégrer
Administration Adresse:

Signatures

- Adresse:

Utilisateurs

Groupes -

Modifier le mot de passe Ville: N-D-
Destinataires

Code postal: 00000
Devises
Banques [E] Archivé
Agences
Sociétes :
Compte: Account object

Emetteurs

Utiliser le RIB
Modéles de document @

Modéles d'intégration Code: 01234
Modéles d'exportation
i n Guichet: 05678
Historique
Paramétres Numéro de 12345678912
compte:
Rib: 72

[0 Utiliser I'TBAN
IBAN:
[0 Utiliser le BIC

BIC:

rsgistrer of contimuer les modifications | ‘Enregestrer ef ajouter un nouvesu | Envsgatrer

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 25 : L'écran destinataire

Le paramétrage
C'est le paramétrage de propriétés intervenant directement dans le fonctionnement de I'application
et ayant un impact pour I'ensemble des utilisateurs de I'application.
Les parametres sont regroupés en trois familles:
e Les parametres standards :
o Meéthode d’impression (se référer au guide d’installation)
o Validation du SIRET (désactivée par défaut, sinon utilisation du LUN pour la validation
du SIRET)
o Masquage par défaut de la colonne des filtres (colonne a droite s’affichant dans les
listes d’éléments)
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e Configuration pour I'envoi des emails (actuellement emails de relance et de notification de
paiements en attente de validation)
o Serveur et port SMTP
o Login mot de passe d’un compte sur ce serveur, utilisation ou non du TLS pour
I"authentification
o Affichage et gestion des paiements :
o Filtrage par défaut sur les paiements du jour courant dans la liste des paiements
o Obligation de saisir un numéro de facture lors de I'édition de la facture d’un
paiement
o La demande de mot de passe pour les signatures encryptées :
= Alavalidation : Lorsque le signataire propriétaire d'une signature cryptée
valide un ou plusieurs paiements, il lui sera demandé de saisir les mots de
passe correspondant a chacune des signatures utilisées dans les paiements
en cours de validation durant cette étape.
= Al'impression : Les signataires propriétaires de mots de passe doivent saisir

les mots de passe correspondants a chacune des signatures utilisées dans les
paiements en demande d'impression. Dans ce cas, tous les signataires ayant
des signatures encryptées devant signer les paiements en cours d'impression
doivent-étre présents afin que chacun puisse saisir les mots de passe
débloquant I'accés a leurs signatures respectives.

Méthode sumatra
d'impression:

[]walider le SIRET

] Masquer |la colonne des filtres

Masquer

[] &ffiche les paiements du Jour par defaut

[] Mumeéro de facture obligataire

Demande de A l'impression
mot de passe

pour les

signatures

encryptées:

Masquer

Hite SMTP:
Port SMTP; 25
Utilisateur:

Mot de passe:
QUs=e TLS

Adresse de nareply@bdrmi.fr
reponse:

Figure 26 : L'écran parametre
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La gestion des paiements
Les paiements sont les éléments clefs de I'application AICS, a ce titre, ils sont soumis a un certain
nombre de régles de gestion:

e Un paiement validé n'est pas modifiable

e Un paiement validé ne peut étre supprimé, il peut en revanche étre annulé

e Seuls les paiements validés peuvent-étre annulés

e Toute génération ou impression (normale ou duplicata) d'un paiement ne peut se faire que si

ce dernier a été validé au travers du circuit de validation.

Rappel sur les roles des utilisateurs de I'application vis-a-vis des paiements :

7 x

e Levalidateur : C'est un utilisateur actif, présent dans la liste des validateurs de la société a
laquelle I'émetteur du paiement est rattaché.

e Le signataire : C'est un validateur ayant une signature de définie pour I'émetteur du
paiement dont les bornes de signature incluent le montant du paiement.

La validation d'un paiement :

e Un paiement est valide lorsque tous les signataires de ce paiement |'ont validé
e S’iln'y a pas de signataire pour ce paiement, un paiement est valide lorsqu’au moins un des
validateurs du paiement I'a validé.

Le paiement vient d’étre créer ou Le paiement est ‘En cours de
importé validation’

. A4
Le paiement est ‘En attente de ‘ ) . .
P T —— Un validateur valide le paiement

Un signataire valide le paiement

O

Non*b{ Le paiement est ‘Validé’

Reste t-il des
signataires pour
ce paiement ?

A4
A4

A 4

Figure 27 : Processus de validation d'un paiement

La validation du paiement pour un utilisateur (validateur ou signataire) :

Les étapes permettant a un utilisateur de d'apposer sa validation a un paiement sont les suivantes :

1. L'utilisateur validateur (ou signataire) se connecte a |'application
2. Dans la liste des paiements, il sélectionne les paiements qu'il souhaite valider
3. Dans le menu Action il sélectionne valider les paiements et clique sur Envoyer
4. llvalide dans la fenétre de confirmation

a. Il est signataire de un ou plusieurs des paiements sélectionnés, et une ou plusieurs

des signatures a apposer sur ces paiements sont encryptées :
i. 1l saisit le/les mots de passes pour ses signatures

b. Il n'est signataire d'aucun des paiements sélectionnés

5. Les paiements sélectionnés ont été validés par cet utilisateur
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La liste des paiements
Cet écran permet :

e D'accéder aux paiements

e De créer un nouveau paiement

e De filtrer la liste des paiements en fonction de :

O O O O O

O

De leur état de validation (validé ou non)

De leur état d'archivage

De leur modele de document

De leur émetteur

De leur date

De leur montant

De leur numéro de cheque (numéro commence par)

e Pour chacune des agences cochées, au travers du menu ‘Action’' de :

O O O O O O O

Supprimer les paiements, seuls les paiements non validés peuvent-étre supprimés
Dupliquer les paiements (attention les factures associées ne sont pas dupliquées)
Archiver les paiements
Exporter la liste des paiements au format CSV, JSON ou XML
Générer une liste de facture
Imprimer une liste de facture
Valider les paiements
Pour les paiements validés :
= Imprimer le paiement (il est possible en cas de réimpression d'affecter un
nouveau numéro de chéque au paiement)
= |Imprimer un duplicata
= Générerun PDF
Dans le cas oU le paramétrage ' Demande de mot de passe pour les signatures
encryptées' est a 'A la validation' :
= Réinitialiser les mots de passe, efface les mots de passes saisis lors de la
validation d'un paiement par les signataires propriétaires de signatures
encryptées. Tous les paiements sur lesquels cette opération a été demandée
devront étre revalidés par leurs signataires.
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O AICS 1.0.18

SJMI Automatisation et impression sécurisées de chégues

Accueil >

Paiements

Nouveau paiement

Mouveau chéque

Models » Palements Q

Accueil Support Déconnexion

AICS « v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Paiement

Action ;| ——

sélectionné (474 paiements)

=l o parmi 100

&k Ajouter paiement

MNouveau lettre chéque

Intégrer
Administration

Signatures
Utilisateurs
Groupes

Modifier le mot de passe

Destinataires
Devises
Banques
Agences
Sociétés

Emetteurs

Modéles de document
Modéles d'intégration

Modéles d'exportation

Historique

Paramétres

0 Emetteur Modéle Devise géurll':':fdi:iaire Statut Date Montant
[ pmetteur  cpeque Euro el 24 Mai 2013 6116,34
[ pmetteur  cpeque Euro RlcnanD e 24 Mai 2013 105,03
[ pmetteur  cpeque Euro SoRanT e 24 Mai 2013 2102,02
[ pmetteur  cpeque Euro e e 24 Mai 2013 6116,34
[ pmetteur  cpeque Euro RlcnanD e 24 Mai 2013 105,03
F fe";f“e“" Chique Euro LAMI LEA e 24 Mai 2013 35000,45
[ pmetteur  cpeque Euro puEonT e 24 Mai 2013 35,2
[ Emettewr g o puBors o = (1) 20Mei2013 611634
[ Emettewr  cane - RICHARD ¢ k& (z) 20Mai2013 105,03
[ tEerr;::tteur Chéque Euro LAMI LEA o = o) 20 Mai 2013 35000,45
[al | Eo= ST Chanis Eiirn DUFGNT o &= 20 Mai N1 359

Version 1

Par validé
Tous

Oui

Non

Par archivé
Tous

Oui

Non

Par modéle
Tous

Cheéque

Lettre Cheéque

Par émetteur
Tous
Emetteur test
Lambda

Date de début
De:

Par montant
De:

4

Par numéro de
chéque
Valeur:

Figure 28 : La liste des paiements

L'écran paiement
Cet écran permet de définir les éléments suivants :

e Le modele de document utilisé pour le paiement

e Ladate du paiement

o |'émetteur du paiement

e Sile chéque est manuel (Attention : un cheque manuel n'est pas signé)

o

(0]

Il est manuel : le nom du bénéficiaire
Il n'est pas manuel : Le destinataire

e Ladevise du paiement

e Les informations de virement

o

(0]

o

o

o

Libellé

Etat d'acceptation

Type

Code d'entrée

Dates d'échéance et de création

e Les factures liées au paiement

o

O

O

O

Date de la facture

Montant

Numéro

Type (Avoir ou Crédit)
Informations complémentaires
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Figure 29 : L'écran paiement
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Import et export des données

L'export des données
Il est possible des créer un export paramétrable des données pour les cing type d'éléments suivant:

e Agence
e Banque
e Société
e Devise

e Destinataire
o Emetteur
e Paiement

Les exports permettent de générer des fichiers sous trois formats :
e JSON
o XML
e (CSV (le séparateur est un ; (Point-virgule))

Format des champs exportés :
e Les champs contenant une date sont exportés au format ISO, c'est a dire <année sur 4
chiffres>-<mois sur deux chiffres>-<jour du mois sur deux chiffre>. Par exemple le 15 Février
2012 s'écrira 2012-02-15.
Les exports créés apparaitront et pourront étre utilisés dans le menu 'Action' de chacun des
éléments pour lesquels ils ont été crées

La liste des exports
Cet écran permet :

e D'accéder aux exports
e De créer un nouvel export
e Pour chacun des exports cochés, au travers du menu 'Action' de :
o Supprimer les exports
o Dupliquer les exports (attention les champs exportés ne sont dupliqués)
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0 AICS 1.0.8

SVl Automatisation et impression sécurisées de chégues Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Accueil > # Models : Modéles d'axportation

Modéle d'exportation

Paiements
. : Action : | —— [=] o
Nouveau paiement X S _— . - ) .
. parmi 1 sélectionné (1 modéle d'exportation) 9F Ajouter modéle
Nouveau chégue d'exportation
Nouveau lettre chégue
Intégrer
Administration O Modéle d'exportation
Signatures
Utilisateurs [ export1
Groupes
Modifier le mot de passe 1 modéle d'exportation

Destinataires

Devises

Banques

Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document
Modéles d'intégration
Modéles d'exportation
Historique

Paramétres

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 30 : La liste des exports

L'écran export
Cet écran permet de définir les éléments suivants :
e Le nom de I'export
o Le format de I'export (CSV, XML ou JSON)
e Letype d'élément a exporter, les listes de sélection des champs a exporter se rafraichissent
automatiquement a jour en fonction du type d'élément sélectionné
o Les champs a exporter
o Le champ, a choisir en fonction du type d'élément parmi ceux présents dans la liste
proposée
La description, sera utilisée comme entéte pour les fichiers CSV
La position ou numéro de la colonne, le numéro de la premiére colonne est 1
La longueur maximale de la valeur, si définie, la valeur exportée est tronquée a cette
longueur
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0 AICS 1.0

SV Automatisation et impression sécurisées de chégues Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de

paiements
Accueil » » Models »  Modéles d'exportation * Bangue
Nom: Export banque

Paiements

Nouveau paiement Format: csv [+

Nouveau chégue

Nouveau lettre chéque Type: Banque =]

Intégrer

Administration

Signatures Nom Description Position L] Longueur e Supprimer ?
Utilisateurs
Groupes
Modifier le mot de passe 1
Destinataires name Nem (name) 1
Devises
Banques O
agency.name Mom (agency. 2
Agences
Sociétés
O
Emetteurs agency.payer. Mom (agency. 3
Modéles de document account.guiche Guichet (accol
Modéles d'intégration
Modeéles d'exportation agency.payer, Code (agency
HESTOTNUC agency.payer. MNuméro de co
Paramétres

&k Ajouter un objet Champ supplémentaire

#& Supprimer

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Figure 31 : L'écran export

L'import des données - configuration de I'importation
Préalablement a tout import de données, il faut créer un modele d'importation qui permettra
d'analyser le fichier transmis a AICS.
Les fichiers sont des fichiers texte, sous deux formats:
e Délimité : C'est a dire que chacune des valeurs/colonnes sont séparées par des délimiteurs
o Taille fixe : C'est a dire que chaque colonne du fichier est identifiée par sa taille en nombre de
caracteres.
Les formats :
o Le format accepté pour les dates est le format ISO (YYYY-mm-DD), soit 2012-01-21 pour le 21
janvier 2012.
o Le format accepté pour les nombre est ###, ## ou H#### . ## selon le séparateur de décimales
défini. Seul le champ de montant de la facture est concerné. Tout caractere qui n’est pas un
chiffre, ou un séparateur de décimal est retiré de la chaine de caractéres représentant le
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nombre avant conversion (ex. 12A3,B45 devient 123,45 si le séparateur de décimale est la
virgule, et devient 12345 si le séparateur de décimal est le point).

Exemple :

Soit deux lignes d'un fichier a importer tel que

Robert Dupont;2012-02-25;85,23

Jean Salers;2011-11-05;128,5

Si le fichier est défini délimité avec ; comme séparateur le résultat de la lecture sera :

Robert Dupont 2012-02-25 85,23

Jean Salers 2011-11-05 128,5

Si le fichier est défini champ a taille fixe, les champs seront mélangés

Soit deux lignes d'un fichier a importer tel que
Robert Dupont 2012-02-25 85,23
Jean Salers 2011-11-05 128,5

Si le fichier est défini champ a taille fixe avec respectivement :
Position O - longueur 14

Position 15 - longueur 10

Position 23 - Longueur 6

Robert Dupont 2012-02-25 85,23

Jean Salers 2011-11-05 128,5

Si le fichier est défini délimité avec un espacement, il va créer adresser la date de la deuxieme ligne
dans une mauvaise colonne, car elle est précédée de trop de blanc.

La liste des modeles d'intégration
Cet écran permet permet :
e D'accéder aux modeles d’intégration
e De créer un nouveau modele d’intégration
e Pour chacune des agences cochées, au travers du menu 'Action’' de :
o Supprimer les modeéles d’intégration
o Dupliquer les modeéles d’'intégration
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O AICS 1.0

SMI Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Accueil : » Models » Modéles d'intégration

Modéle d'intégration

Paiements
Nouveau paiement j:’::in2lséle|:tionné (2 modéles d'intégraticn) B ’ 4k Ajouter modéle
Nouveau chégue d'intégration
Nouveau lettre chégue
Intégrer
Administration [ Modéle d'intégration
Signatures
Utilisateurs [0 Ludendo
Groupes
Modifier le mot de passe O Chéque

Destinataires

Devises 2 modéles d'intégration
Banques

Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document
Modeéles d'intégration
Modéles d'exportation
Historigue

Paramétres

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

L'écran modéle d'intégration
Cet écran permet de définir les éléments suivants :
e Le nom du modele d’intégration
e Le type du fichier a intégrer (délimité, champ a longueur fixe)
e Le séparateur de champs (obligatoire pour les fichiers délimités)
e Sila premiére ligne est une ligne d’entéte, et doit donc étre ignorée
e Le séparateur de décimales pour les nombres
o Le format utilisé les dates du fichier
e Les champs dont la combinaison des valeurs permet de regrouper plusieurs lignes du fichier
au sein d’un méme paiement (uniquement utilisé dans les paiements)
o Letype d’'objet a importer (paiement ou destinataire)
e Les scripts post ligne et post fichier
e Les champs aimporter
o Le champ aimporter, il est possible d’affecter plusieurs champs a une méme colonne
(emplacement de valeur).
La description, uniquement a titre informatif
La position ou numéro de la colonne. La premiére position est 1, la premiere colonne
est 1.
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= Sjle fichier est délimité, le numéro de la colonne
= Sile fichier est composé de champs a taille fixe, la position du premier
caractere du champ
o Lalongueur du champ en nombre de caracteres, uniguement obligatoire si le fichier
est composé de champs a taille fixe.
o Sile champ est requis. Toute ligne n’ayant pas de valeur définie pour un champ
requis se verra rejetée.

MNom: Impert Paiement

Type de Delimite v
fichier:

Separator: :

Premier rang est un rang d'entdte

Séparateur . v

décimal:

Format de Standard (11/MM/AAAA) A
date:

Champs de

regroupement:

Type de paiemant v

d'objet a

importer:

Script post- Chisir un fichier | Aucun fichier chaisi
ligrie:

Script post- Chisir un fichier | Aucun fichier chaoisi
impaort:

Supprimer ls script post-ligne

Supprimer le script post-import

MNom Description Position @  Longueur Requis Supprimer ?

payes.name Nom destinata 1

Figure 32 : L'écran modéle d'intégration

L'import des données - importation des fichiers
L'import des paiements se fait au travers de |'écran accessible depuis le menu intégrer. Au travers de
I’écran d’intégration il est possible de :

e Sélectionner le modele d’intégration a utiliser pour traiter le fichier (obligatoire)
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o Sélectionner I'émetteur auquel les paiements importés seront affectés selon :
o L’émetteur sélectionné dans I'écran se verra affecter tous les paiements importés.
o Un émetteur est défini dans le fichier d’'import pour un ou plusieurs paiements a
importer, c’est a ce/ces derniers que seront affectés les paiements importés.
e Sélectionner la devise des paiements importés selon :
o Une devise est défini dans I’écran des paiements, tous les paiements importés
auront de défini cette devise
o Une devise est définie dans le fichier pour un paiement importé, c’est cette devise
gu’utilisera le paiement.
o Aucune devise n’est définie, ni dans I’écran, ni dans les paiements a importer, les
paiements prendront la devise de I'émetteur associé au paiement.

e Le fichier a importer, (obligatoire).

Les regles de I'import
e Tous paiement doit avoir un émetteur, s’il n’a pu étre trouvé au un émetteur a au moins I'un
des paiements du fichier, 'ensemble du fichier est rejeté.
e Tous paiement doit avoir un destinataire tel que :
o Pas d’information de destinataire pour au moins un paiement, le fichier est rejeté
o Lesinformations de destinataire ne permettent pas d’identifier un et un seul
destinataire, un destinataire est créer avec les informations fournies
o Un et un seul destinataire a pu étre identifié a partir des informations contenues
dans les données du paiement, le paiement lui, est affecté
e Un paiement ne peut étre importé qu’avec une et une seule facture
e Tout paiement dont le montant excede la limite d’édition de 'utilisateur important le fichier
entraine le rejet du fichier
e |'utilisateur doit avoir le droit de créer des paiements
e Les paiements importés sont affectés a l'utilisateur a I'origine de I'importation
e Pour une facture, si aucune date n’est précisée, la date utilisée est la date du jour
e Pour un paiement, si aucune date n’est précisée, la date du paiement est la date du jour
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O AICS 1018

S Automatisation et impression sécurisées de chéques Accueil Support Déconnexion

AICS » v1.0.18

Gestion et impression sécurisées de
paiements

Paiements Modéle Cheque [=]

Nouveau paiement d'intégration:

Intégrer Emetteur: | cocemeee E| Facultatif, cette wvaleur surcharge les informations sur
Administration |'emetteur si de telles informations sont présentes dans le fichier.

Signatures ) )

Utilisateurs Devise: | ceeeeeeee El Facultatif, cette valeur surcharge les

ErEE informations sur la devise si de telles informations sont présentes dans le fichier.

Modifier le mot de passe Fichier: Aucun fichier choisi

Destinataires

Devises alider
Banques

Agences

Sociétés

Emetteurs

Modéles de document

Modéles d'intégration

Modéles d'exportation

Historigue

Paramétres

Copyright © 2013 BDMI | Tous droits réservés

Annexe

Liste des champs importables

Elément Libellé du champ Code du champ Format

Numérique ;
0 : LCR non acceptée
1:LCR non acceptée

2 :BOR
Paiement Acceptation payment.transfert_acceptance 3: LCR a faire accepter
Paiement Cheque manuel payment.manual_check True/False

Numérique ;
0 : Escompte

Paiement Code entrée payment.transfert_code 1 : Encaissement
Date format I1SO (AAAA-MM-
Paiement Date payment.date 1))
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Date format ISO (AAAA-MM-

Paiement Date d'échéance | payment.transfert_due_date 1))
Date format ISO (AAAA-MM-
Paiement Date de création | payment.transfert_creation_date 1))
Paiement Libellé virement payment.transfert_wording Chaine de caractéres
Motif
Paiement d'annulation payment.cancel_wording Chaine de caractéres
Nom du
Paiement bénéficiaire payment.benef _name Chaine de caractéres
Paiement Ref. tireur payment.transfert_payee_reference | Chaine de caracteres
Paiement Ref. tiré payment.transfert_payer_reference | Chaine de caracteres
Numérique ;
0 : Standard
1: A vérifier
2:E-3
Type de 3:E-2
Paiement virement payment.transfert_type 4 : Orientés trésorerie
Devise Code iso currency.iso Chaine de caractéres
Devise Nom currency.name Chaine de caracteres
Autres
Facture informations invoice.extra Chaine de caractéres
Booléen ; (est déduit du
signe du montant)
False : Débit
Facture Avoir invoice.credit True Crédit
Date format ISO (AAAA-MM-
Facture Date invoice.date 1)
Facture Description invoice.description Chaine de caractéres
Facture Montant invoice.amount Chaine de caractéres
Facture Nos références invoice.ourrefs Chaine de caractéres
Numéro de
Facture facture invoice.number Chaine de caractéres
Facture Vos références invoice.yourrefs Chaine de caractéres

Destinataire Adresse payee.addressl Chaine de caractéeres
Destinataire Adresse payee.address2 Chaine de caractéres
Destinataire Adresse payee.address3 Chaine de caractéres
Destinataire Code payee.code Chaine de caractéres
Destinataire Code postal payee.postalcode Chaine de caractéres
Destinataire Nom payee.name Chaine de caractéres
Destinataire Ville payee.city Chaine de caractéres
Emetteur Adresse payer.addressl Chaine de caractéeres
Adresse
Emetteur complément payer.address2 Chaine de caractéres
Adresse
complément
Emetteur (suite) payer.address3 Chaine de caractéres
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Emetteur Agence payer.agency Chaine de caractéres
Emetteur Code payer.code Chaine de caractéres
Emetteur Code postal payer.postalcode Chaine de caracteres
Emetteur Nom payer.name Chaine de caractéres
Emetteur Société payer.company Chaine de caracteres
Emetteur Ville payer.city Chaine de caractéres
Liste des champs exportables
Les champs exportables pour l'agence
Elément Libellé du champ Code du champ
Address2 address2
Address3 address3
Adresse addressl
Banque bank
Agence Code postal postalcode
Nom name
Numéro de fax faxnumber
Numéro de
téléphone phonenumber
Ville city
Banque company.payer.account.bank
Banque payer.account.bank
Bic company.payer.account.bic
Bic payer.account.bic
Code company.payer.account.code
Code payer.account.code
Destinataire company.payer.account.payee
Destinataire payer.account.payee
Guichet company.payer.account.guichet
Comptes Guichet payer.account.guichet
dépendants de | |pan company.payer.account.iban
I'agence Iban payer.account.iban
Numéro de
compte company.payer.account.number
Numéro de
compte payer.account.number

Utiliser I'iban

company.payer.account.use_iban

Utiliser l'iban

payer.account.use_iban

Utiliser le bic

company.payer.account.use_bic

Utiliser le bic

payer.account.use_bic

Utiliser le rib

company.payer.account.use_rib

Utiliser le rib

payer.account.use_rib

émetteur

company.payer.account.payer
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émetteur payer.account.payer
Adresse company.addressl
Agence company.agency
Autre company.others
Autre 2 company.others2
Autre 3 company.others3
Autre 4 company.others4
Autre 5 company.others5

Sociétés Code postal company.postalcode

dépendants de Complément
I'agence adresse company.address2

Complément
adresse (suite)

company.address3

Logo société

company.logo

Nom

company.name

Numéro siret

company.siret

Pays

company.country

Ville

company.city

Numérotations

Dernier numéro

company.payer.documentnumberings.lastdocnumber

Dernier numéro

payer.documentnumberings.lastdocnumber

Modele de

document company.payer.documentnumberings.documentmodel
Modee de

document payer.documentnumberings.documentmodel

Premier bloc
cmc?/

company.payer.documentnumberings.cmc7

Premier bloc
cmc?/

payer.documentnumberings.cmc?7

complément

de document lié | Premier
aux émetteurs | document company.payer.documentnumberings.firstdocnumber
dépendants de | Premier
I'agence document payer.documentnumberings.firstdocnumber
Prochain
document company.payer.documentnumberings.nextdocnumber
Prochain
document payer.documentnumberings.nextdocnumber
Second bloc
cmc7 company.payer.documentnumberings.cmc7_2
Second bloc
cmc? payer.documentnumberings.cmc7_2
émetteur company.payer.documentnumberings.payer
émetteur payer.documentnumberings.payer
Adresse company.payer.addressl
Adresse payer.addressl
Emetteurs liés a | Adresse
I'agence complément company.payer.address2
Adresse

payer.address2
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Adresse

complément

(suite) company.payer.address3
Adresse

complément

(suite) payer.address3

Agence company.payer.agency
Agence payer.agency

Archivé company.payer.archived
Archivé payer.archived

Code company.payer.code
Code payer.code

Code postal company.payer.postalcode
Code postal payer.postalcode

Devise company.payer.currency
Devise payer.currency

Les numéros de
factures sont
uniques

company.payer.invoice_number_unique

Les numéros de
factures sont

uniques payer.invoice_number_unique
Ne pas signer les

paiements company.payer.signature_non_mandatory
Ne pas signer les

paiements payer.signature_non_mandatory
Nom company.payer.name

Nom payer.name

Société company.payer.company
Société payer.company

Ville company.payer.city

Ville payer.city

Les champs exportables pour la banque

Elément Libellé du champ Code du champ

Banque Logo banque logo
Nom name
Banque account.bank
Banque agency.company.payer.account.bank
Banque agency.payer.account.bank

o Bic account.bic
Comptes liés a la - -

banque Bic agency.company.payer.account.bic
Bic agency.payer.account.bic
Code account.code
Code agency.company.payer.account.code
Code agency.payer.account.code
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Destinataire

agency.company.payer.account.payee

Destinataire

agency.payer.account.payee

Guichet account.guichet

Guichet agency.company.payer.account.guichet
Guichet agency.payer.account.guichet

Iban account.iban

Iban agency.company.payer.account.iban
Iban agency.payer.account.iban

Numéro de

compte account.number

Numéro de

compte agency.company.payer.account.number
Numéro de

compte agency.payer.account.number

Utiliser I'iban account.use_iban

Utiliser l'iban

agency.company.payer.account.use_iban

Utiliser I'iban

agency.payer.account.use_iban

Utiliser le bic

account.use_bic

Utiliser le bic

agency.company.payer.account.use_bic

Utiliser le bic

agency.payer.account.use_bic

Utiliser le rib

account.use_rib

Utiliser le rib

agency.company.payer.account.use_rib

Utiliser le rib

agency.payer.account.use_rib

émetteur account.payer
émetteur agency.company.payer.account.payer
émetteur agency.payer.account.payer
Address2 agency.address2
Address3 agency.address3
Adresse agency.address1

Agences Banque agency.bank

dépendantes de Code postal agency.postalcode

la banque Nom agency.name
Numéro de fax agency.faxnumber
Numéro de
téléphone agency.phonenumber
Ville agency.city
Adresse agency.company.addressl
Agence agency.company.agency

o Autre agency.company.others
) Societes Autre 2 agency.company.others2
dépendantes de

la banque Autre 3 agency.company.others3
Autre 4 agency.company.others4
Autre 5 agency.company.others5
Code postal agency.company.postalcode

Complément

agency.company.address?2
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Complément
adresse (suite)

agency.company.address3

Logo société

agency.company.logo

Nom

agency.company.name

Numéro siret

agency.company.siret

Pays

agency.company.country

Ville

agency.company.city

Numérotations

Dernier numéro

agency.company.payer.documentnumberings.lastdocnumber

Dernier numéro

agency.payer.documentnumberings.lastdocnumber

Modeéle de

document agency.company.payer.documentnumberings.documentmodel
Modeéle de

document agency.payer.documentnumberings.documentmodel

Premier bloc
cmc?

agency.company.payer.documentnumberings.cmc?7

Premier bloc
cmc?/

agency.payer.documentnumberings.cmc?

de document Premier
lides aux document agency.company.payer.documentnumberings.firstdocnumber
émetteurs Premier
dépendant de la | document agency.payer.documentnumberings.firstdocnumber
banque Prochain
document agency.company.payer.documentnumberings.nextdocnumber
Prochain
document agency.payer.documentnumberings.nextdocnumber
Second bloc
cmc7 agency.company.payer.documentnumberings.cmc7_2
Second bloc
cmc7 agency.payer.documentnumberings.cmc7_2
émetteur agency.company.payer.documentnumberings.payer
émetteur agency.payer.documentnumberings.payer
Adresse agency.company.payer.addressl
Adresse agency.payer.addressl
Adresse
complément agency.company.payer.address2
Adresse
complément agency.payer.address2
o Adresse
Emetteurslisala complément
banque (suite) agency.company.payer.address3
Adresse

complément
(suite)

agency.payer.address3

Agence agency.company.payer.agency
Agence agency.payer.agency

Archivé agency.company.payer.archived
Archivé agency.payer.archived
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Code agency.company.payer.code
Code agency.payer.code

Code postal agency.company.payer.postalcode
Code postal agency.payer.postalcode

Devise agency.company.payer.currency
Devise agency.payer.currency

Les numéros de
factures sont
uniques

agency.company.payer.invoice_number_unique

Les numéros de
factures sont

uniques agency.payer.invoice_number_unique
Ne pas signer les

paiements agency.company.payer.signature_non_mandatory
Ne pas signer les

paiements agency.payer.signature_non_mandatory
Nom agency.company.payer.name

Nom agency.payer.name

Société agency.company.payer.company
Société agency.payer.company

Ville agency.company.payer.city

Ville agency.payer.city

Les champs exportables pour la société

Elément Libellé du champ Code du champ
Adresse addressl
Agence agency
Autre others
Autre 2 others2
Autre 3 others3
Autre 4 others4
Autre 5 others5
Code postal postalcode
Société Complément
adresse address2
Complément
adresse (suite) address3
Logo societe logo
Nom name
Numéro siret siret
Pays country
Ville city
Comptes des Banque payer.account.bank
émetteurs de Ia Bic payer.account.bic
Code payer.account.code

société

Destinataire

payer.account.payee
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Guichet payer.account.guichet
Iban payer.account.iban
Numéro de
compte payer.account.number
Utiliser l'iban payer.account.use_iban
Utiliser le bic payer.account.use_bic
Utiliser le rib payer.account.use_rib
émetteur payer.account.payer
Dernier numéro | payer.documentnumberings.lastdocnumber
Modéle de
document payer.documentnumberings.documentmodel
Premier bloc
Numérotations | cmc7 payer.documentnumberings.cmc?
de document des | premier
émetteurs de la | document payer.documentnumberings.firstdocnumber
société Prochain
document payer.documentnumberings.nextdocnumber
Second bloc
cmc? payer.documentnumberings.cmc7_2
émetteur payer.documentnumberings.payer
Adresse payer.addressl
Adresse
complément payer.address2
Adresse
complément
(suite) payer.address3
Agence payer.agency
Archivé payer.archived
Emetteurs liés a Code payer.code
la société Code postal payer.postalcode
Devise payer.currency

Les numéros de
factures sont

uniques payer.invoice_number_unique
Ne pas signer les

paiements payer.signature_non_mandatory
Nom payer.name

Société payer.company

Ville payer.city

Liste des champs exportables pour la devise

Elément Libellé du champ Code du champ
Code iso iso
Coté droit cents
Devise Décimales decimals
Langue language
Nom name
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Séparateur separator
Séparateur
décimal decimal_point
Toujours mettre
au singulier singulier
Banque payer.account.bank
Bic payer.account.bic
Code payer.account.code
Comptes Destinataire payer.account.payee
rattachés aux |_CGuichet payer.account.guichet
émetteurs Iban payer.account.iban
Numéro de
ayant cette
) compte payer.account.number
devise Utiliser I'iban payer.account.use_iban
Utiliser le bic payer.account.use_bic
Utiliser le rib payer.account.use_rib
Emetteur payer.account.payer
Taux de De from.from_currency
conversion de De to.from_currency
. Rate from.rate
la devise Rate to.rate
Dernier numéro payer.documentnumberings.lastdocnumber
) ) Modeéle de
Numerotations | gocument payer.documentnumberings.documentmodel

de document

Premier bloc cmc7

payer.documentnumberings.cmc?

liées aux Premier document | payer.documentnumberings.firstdocnumber
émetteurs Prochain
ayant la devise | document payer.documentnumberings.nextdocnumber
Second bloc cmc?7 payer.documentnumberings.cmc7_2
Emetteur payer.documentnumberings.payer
Adresse payer.addressl
Adresse
complément payer.address2
Adresse
complément (suite) | payer.address3
Agence payer.agency
Archivé payer.archived
Emetteurs Code payer.code
ayant cette Cod.e postal payer.postalcode
devise Devise payer.currency

Les numéros des
factures sont

uniques payer.invoice_number_unique
Ne pas signer les

paiements payer.signature_non_mandatory
Nom payer.name

Société payer.company

Ville payer.city
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Liste des champs exportables pour le destinataire

Elément Libellé du champ Code du champ
Adresse address1
Adresse address2
Adresse address3
) ) Archivé archived

Destinataire
Code code
Code postal postalcode
Nom name
Ville city
Banque payee_account.bank
Bic payee_account.bic
Code payee_account.code
Destinataire payee_account.payee
Guichet payee_account.guichet

Compte des Iban payee_account.iban

destinataires Numéro de
compte payee_account.number

Utiliser I'iban

payee_account.use_iban

Utiliser le bic

payee_account.use_bic

Utiliser le rib

payee_account.use_rib

Emetteur

payee_account.payer

Liste des champs exportables pour I'émetteur

Elément Libellé du champ Code du champ
Adresse addressl
Adresse
complément address2
Adresse
complément (suite) | address3
Agence agency
Archivé archived
Code code
Emetteur Code postal postalcode
Devise currency

Les numéros de
factures sont

uniques invoice_number_unique
Ne pas signer les

paiements signature_non_mandatory
Nom name

Société company

Ville city
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Banque account.bank

Bic account.bic
Code account.code
Destinataire account.payee
Guichet account.guichet
Iban account.iban
Numéro de

compte account.number
Utiliser I'iban account.use_iban
Utiliser le bic account.use_bic

Utiliser le rib

account.use_rib

Emetteur

account.payer

Numérotations
de document
de I'émetteur

Dernier numéro

documentnumberings.lastdocnumber

Modeéle de
document

documentnumberings.documentmodel

Premier bloc cmc7

documentnumberings.cmc?

Premier document

documentnumberings.firstdocnumber

Prochain
document

documentnumberings.nextdocnumber

Second bloc cmc?7

documentnumberings.cmc7_2

Emetteur

documentnumberings.payer

Liste des champs exportables pour le paiement

Elément Libellé du champ Code du champ
Acceptation transfert_acceptance
Adresse payee__addressl
Adresse payer__addressl
Adresse
complément payee__address2
Adresse
complément payer__address2
Adresse
complément (suite) | payee__address3
Adresse

Paiement

complément (suite)

payer__address3

Annulé canceled
Archivé archived
Auteur user

Cheque manuel

manual_check

Code

payee__account_code

Code

payee__code

Code

payer__code

Code entrée

transfert_code

Code postal

payee__postalcode
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payer__postalcode

Date

date

Date d'échéance

transfert_due_date

Date de création

transfert_creation_date

d'impression(s)

Destinataire payee

Devise currency

Guichet payee__account_guichet
Iban payee__account_bic
Iban payee__account_iban
Intégré imported

Libellé virement transfert_wording
Modele model

Modele template

Montant calculated_amount
Motif d'annulation | cancel_wording

Nom payer__name

Nom du

bénéficiaire benef _name

Nom du

bénéficiaire payee__name
Nombre

print_number

Numéro de compte

payee__account_number

Ref. tireur transfert_payee_reference
Ref. tiré transfert_payer_reference
Statut validation_status
Type de virement transfert_type
Utiliser I'iban payee__account_use_iban
Validé validated
Ville payee__city
Ville payer__city
Emetteur payer
Date editions.date

Editions liées Numeéro de -

au paiement do?ument ed!t!ons.document_number
Paiement editions.payment
User editions.user
Autres

informations

invoices.extra

Avoir invoices.credit
Date invoices.date
Factures du — — —
) Description invoices.description
paiement : :
Montant invoices.amount

Nos références

invoices.ourrefs

Numéro de facture

invoices.number

Paiement

invoices.payment
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